modello

OGGETTO: SERVIZI DEMOGRAFICI
Area: Servizi indicare Area competente | gETTORE: Servizi LINK ALLA PAGINA UFFICI/SERVIZI (GUIDA Al SERVIZI) del sito dove sono indicate tutte
. per i procedimenti indicati . INFORMAZIONI: : . .
generali sotto Demografici le info (orari, tel, mail, ecc..)
Soggetto a cui
UFFICIO CUI - . g .
MODALITA' Strumenti di . rivolgersi se l'ufficio
s RIFERIMENTI NORMATIVI| INDIVIDUAZIONE TIPO | ~\e) ySIONE | MODULISTICA | TERMINE MASSIMO RESPONSABILE DEL RIVOLGERSI PER tutela Servizion| Modalitaper [, o tentenon | Customer
N PROCEDIMENTO E DOCUMENTAZIONE |ISTANZA CHE ATTIVAIL DEL ON LINE (giorni) PROCEDIMENTO* INFORMAZIONI amministrativa/g line | effettuazm_ne risponde entro i satisfaction
RICHIESTA PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO SULLO STATODEL |~ . . pagamenti .
iurisdizionale termini (c.d potere
PROCEDIMENTO sostitutivo)
Aggiornamento albo Compilazione degli
giudici popolari della Invio degli elenchi al elenchi: entro il 30
Corte d’Assise e della . Presidente del ottobre (di legge) M. M. lla — telef - -
s . Istanza di parte presentata . anna Marcelia — telerono ufficio servizi . ,
Corte d’assise Legge 10 aprile 1951, n. - ; : : Tribunale — . - 15 novembre . e, . non ci sono costi .
1 d’Appello: Iscrizioni 287 entro il 31(;;9';0”(169“ annll pypplicazione degli sl pubblicazione estratti 0,731871 743 mail demgg;fls%i??zza Ricorso al TAR no per il cittadino segretario generale
p elenchi all'albo elenchi, da restituire (demografici@comune.serradecont
pretorio per 10 gg. al Tribunale 1
dicembre
: g : . 'Appell el Invio all
5 Presidenti di seggio L of 1990, n. 53 Istanzalqe’l1partebpre§_entata ‘ dgﬁg ;':;os?eegfo . d'AS;;/elz?I; dilcl':glgﬁco: id Ri I TAR non ci sono costi . ’
.elet.to.ral.e, proposta egge 21 marzo , n. entro i ;;LOO re di ogni cancellazione e Sl entro il 31 dicembre idem icorso a no per il cittadino segretario generale
Iscrizion iscrizione. Iscrizione (di legge)
all'Albo
Aggiornamento . Entro il 15 gennaio di
annuale dell’Albo degli I.starjz.a di parte di Irgﬂg gillr?rgios?iiﬂge ogni anno I'albo delle
Scrutatori di seggio iscrizione aII‘AIblo elettorale comunale persone gonee deve
elettorale: Iscrizioni presentata entro il 30 . essere depositato . . . non ci sono costi .
3 Legge 8 marzo 1989, n. 95 novembre di ogni anno. all‘igg'iezi%rﬁg/%gencell Si nella segreteria e idem idem Ricorso al TAR no per il cittadino segretario generale
Istanza di cancellazione azione prima del 15 nell'Ufficio Elettorale
entro il 31 dicembre ggnnaio del comune con diritto
di visione
Aggiornamenti delle
liste e]ettorali gengrali
ges”%z_lonall a seguito Conclusione dei
e . |DPR 20 marzo 1967, n. 223 | tempi e i modi procedimenti
a) ReY'S'On' seme.s_trall - T.U. Delle leggi recanti | i sono predeterminati predeterminata dalla
dells liste elettorali; norme per la disciplina D Uf.f'c'o SU . . | dalla legge senza Modulo non legge, in relazione al . Ricorso alla Corte non ci sono costi
4 |b) Revisioni dinamiche dell'el ’ |5 | cOmunicazione dell'ufficio he [ previsto; si ’ dem idem d'Appell no il cittadi segretario generale
delle liste elettorali: ell'elettorato attivo e per la anagrafe che l'interessato prowvede d'ufficio| , . momento ppello per il cittadino
¢) Revisioni dinamfche tenuta e la revisione delle debba produrre dell'acquisto del diritto
straordinarie delle liste leggi elettorali alcuna istanza elettorale e della data
elettorali in occasione delle elezioni
delle elezioni
Rilascio tessere Il duoli .
elettorali e relativi occ;g(')‘;]‘g%’;;?e
dupleat . alingiinn oo tolars — 1| lezioni, viene Modulo non Il recapito della
Legge 30 aprile 1999, n. ' ) P rilasciato “ a vista”, previsto; il N .
120 — DPR 8 settembre dup_llcato V|ene.r|ch|esto. dalle 9 alle 18 nei | richiedente firma tessera e.t_effettuato n . . . non ci sono costi .
5 2000 . dall'interessato in caso di s ; tempi utili per poter idem idem Ricorso al TAR no e segretario generale
, n. 299; Legge 27 smarrimento o due giorni per ricevuta eseraitare il diritto di per il cittadino
dicembre 2013, n. 147 deterioramento della antecedenti il voto , |I'apposito registro voto
tessera e per tutta la durata | tenuto dall'ufficio
delle operazioni di
votazione
Iscrizione nelle liste | tempi e i modi
elettorali di cittadini Per I'elezione degli organi . . sono predeterminati
dell'Unione Europea  |del comune: D.Igs. 12 aprile| . Istanza di parte di dalla legge; I termini sono quelli . . .
6 |per singola votazione | 1996, n. 197. Per l'elezione eI|Z§2$;|)QZ neillljit“:?el liscrizione viene si predeterminati per le idem idem R'Coéig al:"”gone no nozrcill i;(i)t?gd(i:r?c?tl segretario generale
del Parlamento europeo: comune digrgesidenza effettuata in revisioni elettorali PP P
D.L. 24 giugno 1994, n. 408 occasione delle
revisioni elettorali
Richiesta di ammissione Art. 1, comma 1, del su istanza dell'elettore tra autorriggiz::gne al entro il giorno
7 [al voto domiciiare per | Decreto Legge 03.01.2006 | il 40° e il 20° giorno |, 1+ miciliare con si antecedente le idem idem ricorso al TAR no noN CI S0NO COSH | 0y otario generale

elettori dipendenti da
apparecchi
elettromedicali o
comunque intrasportabili

n. 1, come modificato dalla
Legge 07.05.2009 n. 46

antecedente le
consultazioni

comunicazione al
Presidente di Seggio

operazioni di voto

per il cittadino
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modello

Modulo non
. previsto; il
o ) . , . apposizione ichied i
Richiesta di Art. 1 Legge 05.02.2003, n. | Su istanza delleletiore in |, 776 ne timpr | fichiedente firma rima delle . . , non ci sono costi ,
8  |annotazione 99 17 ogni tempo e comunque AVD su tessera Iappo§|to o grazioni di voto idem idem ricorso al TAR no er il cittadino segretario generale
permanente nella prima di recarsi al seggio clettorale cartellino P P
tessera elettorale del direttamente in
diritto di voto assistito ufficio
Richiesta ammissione
a: voto da parte di DPE:- 60 (rﬂeirez?eég?Zécr;nztizs ammissione al voto ricorso
elettore omesso o S su istanza di parte su attestazione . Commissione . .
9 d eﬂ‘%rlgaf;y:tﬁ\llssfhn; la corredata di sindacale, anche Si o grrallr;iinidgi“\?ot o idem idem elettorale no nor;rcill ?:(i)t?:d(i:r?osn segretario generale
tenuta e Ia revisione gelle documentazione previa deliberazione P Circondariale, P
leggi elettorali Comm. Circond. TAR
Rilascio certificati di
iscrizione nelle liste |ppR 20 marzo 1967, n. 223 Rilascio del -
ﬁ:?:grraelf'eprzgéiﬁoga - T.U. Delle leggi recanti |Istanza di parte presentata| certificato “a vista” o 2( gr%r gglltac:r'ghc;iﬁ:l i soli costi di
- . norme per la disciplina dall'interessato o dai tramite invio al : P . . . eventuale .
10 proposte di Ieglge di | dellelettorato attivo e per la | promotori del referendum | richiedente tramite i Sl ca nr('j?g;?j:z |Sne cpaesro i idem idem Ricorso al TAR no spedizione del | Sedretario gener. ale
iniziativa popolare e in | 1o 45 ¢ |a revisione delle | o della proposta dilegge | mezzi consentiti e certificato
caso di candidature leggi elettorali dalla legge consultazioni)
per consultazioni
Annotazioni di stato D'ufficio, solo se previste
civile sugli atti di daII‘ordinar_nento dello  |Apposizione d'ufficio ModL_JIo non
nascita, morte, OPR 3 bre 2000 stato C|y|Ie, ZL'J i dell?ffqrrlrwula prewstdo; Si 5 dal riceui t Ri | . ;
matrimonio novembre ,N. | comunicazione di altri ufficiale provvede su gg. dal ricevimento . . icorso a non ci sono costi .
" 396 uffici dello stato civile, dell'annotazione a richiesta dei della richiesta idem idem Tribunale Civile no per il cittadino segretario generale
Tribunali, notai, ecc. margine o in calce | pubblici uffici
oppure se ordinate all'atto di stato civile competenti
dall'autorita giudiziaria
Rilascio copia integrale Rilascio della copia
di atto di stato civile integrale del
“proprio” atto di | costi di
0 e e 899, roovinerto toredizine cele
DPR 3 novembre 2000, n. anni dalla della richiesta; se & aﬁtenticata
12 396 — Art. 177 D.Igs. 30 Istanza di parte f . dell si comporta una ricerca idem idem Ricorso al TAR no h ’ segretario generale
iugno 2003, n. 196 ormazione dell atto, d'archivio il termine & anche una marca
9 ’ oppure previa di 45 da bollo da euro
richiesta motivata da 99 16,00, salvo uso
un interesse esente per legge
giuridicamente
tutelato
Iscrizione di atti di stato Istanza/d ia di part
civile stanza/denuncia di parte
o richiesta da altri pubblici Redazione . . .
1 PPR3novegre 20001 | uificompeten, o immedatadelrato | "N | Coniesiamens e dem | e | 7| "ok maien | sesretariogererale | no
autorita giudiziaria (avviso di stato civile
di morte)
ﬁ!coposcimento Su Istanza/denuncia di Redazione dellatto
lliazione . di stato civile, previo . . .
DPR 3 novembre 2000, n. parte o in base a ’ modulo non | Contestualmente alla . - - Ricorso al non ci sono costi .
14 396 provvedimento autorita C;Cr;sueigisz?oﬁ/; previsto istanza/denuncia idem Ufficio sopra indicato Tribunale Civile no per il cittadino segretario generale no
giudiziaria
consenso mancante
Trascrizione di atti di ) 5 dal ricevimento da
stato civile provenienti DPR 3 bre 2000 Dufici » g Redaznogg dtell‘atto wu altri Comuni: A | . ;
da altri Comuni o novembre ,n. 'ufficio o su istanza di mediante modulo non S . - o icorso a non ci sono costi .
15 dall’Estero 396 parte trascrizione integrale previsto per gébaég c(iglllgeﬂstero idem Ufficio sopra indicato Tribunale Civile no per il cittadino segretario generale no
0 per riassunto 104/2003)
'r;r:tsrici:giﬁir;e atto di DPR 3 novembre 2000, n. Rgglll?e?ttt?) ?ﬂg?:ggzég?e Redazione dell'atto Modulo
) 396. Legge 25 marzo 1985, - A determinato | 2 gg. Dall'arrivo della . .- - Ricorso al non ci sono costi a .
16 \concordatario n. 121 (modifiche al parrog;enbter;iiggédalla trascrir;ig?lS?r:?egrale dall'autoritd | richiesta del parroco idem Ufficio sopra indicato | 1 ,nale Givile no favore del comune, Sedretario generale no
Concordato) ecclesiastica
Celebrazione di Termine minimo: 30
matrimonio civile gg. dalla richiesta; Celebrazione nella
Celebrazione del termine massimo: sala consiliare:
DPR 3 novembre 2000, n. . . ’ .
17 396. Codice civile: artt. da Istanza di parte per matrimonio con si 180 gg. dalle idem Ufficio sopra indicato Ricorso al no nessun costo. segretario generale no

106 a 116

prenotazione

cerimonia civile e
redazione dell'atto

pubblicazioni; appena
possibile se in
imminente pericolo di
vita

Tribunale Civile

Celebrazione in
“Sala Oriani”: euro
200,00
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Pubblicazioni di

Redazione del

30 gg. dalla richiesta

Marca da bollo da

matrimonio DPR 3 novembre 2000, n. : di parte, salvo un ;
18 396. Codice civile: artt. da Ist%?Zigggfg;%per verbale di mg?g\l?spoon termine superiore idem Ufficio sopra indicato T riE&%gZOC?LiI o no €01562!Or?e?|gi(|?itﬁddi€ segretario generale no
93 a 101 pubblicazione concordato con i ’ X
: segreteria
nubendi
Riconciliazione tra
coniugi Redazione dell'atto
e apposizione Contestualmente alla . : :
DPR 3 novembre 2000, n. . . R \ . modulo non . . . Ricorso al non ci sono costi .
19 396 su istanza dei coniugi dellsirlll'r;%tgzdl?ne previsto lStaennZt?oo1%0$ng1?ue idem idem Triounale Civile no per il cittadino segretario generale no
matrimonio
Correzione errore o
Setoone stanza/denuncia di parte | 4EFPREORE S8
DPR 3 novembre 2000, n. |o richiesta da altri pubblici , . . —_— . . Ricorso al non ci sono costi .
20 396; uffici competenti o autorita gglr;;goéaiﬂ%g?cae Sl entro 10 giomi idem idem Tribunale Civile no per il cittadino segretario generale no
giudiziaria all'atto di stato civile
?gggﬁfr;' permesso d DPR 3 novembre 2000. n Istanza di parte (di norma: Corweggg'gg? e Marca da bollo da
21 396. DPR 30 settembre clfln;fpr_e sa fpneprg_) 0 permesso non prima si Rilascio “a vista” idem idem Ricorso al TAR no €01562’00 ol(tj(et?ddg segretario generale no
1990, n. 285 LTmiclo ney cas a1 oul di 24 ore dal 52 per diritti di
’ all'art 50 DPR 285/90 decesso segreteria
Rilascio autorizzazione Compilazione e
rasporto cadavere DPR 3 novembre 2000, n. Istanza di parte (di norma: rilascio Nzlairr(z)a1d6a0boogtl?trga
22 396. DPR 30 settembre lim rega funebre) '| dell'autorizzazione si Rilascio “a vista” idem idem Ricorso al TAR no ad auro O 52 per segretario generale no
1990, n. 285 P non prima di 24 ore diritti di se’gretZria
dal decesso
Autorizgazione alla Compilazione e
cremazione rilascio . .
23 VEDI NOFHO%EL I’?)EZG IONALI Istanza di parte dell'autorizzazione si Rilascio “a vista” idem idem Ricorso al TAR no nor;rcill Sc?t?gdicr?c?tl segretario generale no
non prima di 24 ore P
dal decesso
Passaporto mortuario Compilazione e
per estradizione DPR 3 novembre 2000, n. rilascio del non Gi sono cost
24 |cadavere 396. DPR 30 settembre Istanza di parte documento non si 5 gg. dalla richiesta idem idem Ricorso al TAR no or il cittadino segretario generale no
1990, n. 285. prima di 24 ore dal P
decesso
Affidamento urna
cineraria Istanza di parte non N . .
contestualmente al VEDI NORME REGIONALI - ' Rilascio o . . . non ci sono costi .
25 éecesso) FOGLIO 2 prlmadglcigs%re dal dell'autorizzazione no 3 gg. dalla richiesta idem idem Ricorso al TAR no per il cittadino segretario generale no
Affidamento urna
cineraria (non Istanza di parte non
contestuale al VEDI NORME REGIONALI - . Rilascio . I . . . non ci sono costi .
26 decesso) FOGLIO 2 prlmadglcigszre dal dell'autorizzazione Si 20 gg. dalla richiesta idem idem Ricorso al TAR no per il cittadino segretario generale no
Dispersione delle
cenerl VEDI NORME REGIONALI Ril
. . ilascio . - . . . non ci sono costi .
27 FOGLIO 2 istanza di parte dell'autorizzazione Si 3 gg. dalla richiesta idem idem Ricorso al TAR per il cittadino segretario generale no
Assegnazione per il cittadino che
numerazione civica P provvede
interna ed esterna pgbrggrzéogsiggl Arch. Marcelletti Chiara — telefono autonomamente
DPR 30 maggio 1989, n. Istanza di parte o, in . o 0731871755 — Ufficio Urbanistica — . ad acquistare e .
28 223 mancanza, d'ufficio n egggesl:r(i)oe!asnih o Sl 30 gg. dalla richiesta mail:c.marcelletti@comune.serradeconti.| Piazza Gramsci n. 21 Ricorso al TAR no applicare la segretario generale no
intern’o an.it targhetta non ci
sono spese a
favore del comune
Consegna della targhetta con il
tgrghettatcon il r/1umero numero civico
civico esterno e/o Consegna della A esterno: € 18,08
interno assegnato DPR 30 maggio 1989, n. | 'Stanzadiparte o, incaso | targhetia, previa Arch. Marg%itggl%aga_— telefono Ufficio Urbanistica — In caso di
29 > | di mancata applicazione, ricevuta del si 90 gg. dalla richiesta . . o h Ricorso al TAR no applicazione da | segretario generale no
223 dufficio pagamento in ma//.c.marce//ett/@;%olr'?une.serradecont/. Piazza Gramsci n. 21 parte del comune,

tesoreria comunale

al cittadino
saranno imputati
anche i costi
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Autenticazioni di firma
e copia ai sensi del

Autenticazione della

Per ogni autentica
e per ogni foglio:

Atto di firma: a vista.
DPR n. 445/2000 P Py : marca da bollo da
. : autenticazione del modulo non Autenticazione di
30 DPR 28 dlciTSbre 2000, n. Istanza\fie| rrk))z;rltee anche funzionario previsto; richiesta| copia: a vista fino a idem idem Ricorso al TAR no €01562!00e?|(t1ri?it?idd;€ segretario generale no
incaricato dal verbale due fogli (8 facciate); sé rert)eria salvo
sindaco 5 gg. per oltre i due 9 ;
fogli uso ?ggg‘tee per
Autenticazione di firma Atto di
e copia e richiesta autemic_azione del ) .
della carta di identita, a funzionario Pee{)é’f’ Qgﬁ.“?ﬁ;‘f.'ga
domicilio incaricato dal marca da bollo da
DPR 28 dicembre 2000, n. | Istanza di parte motivata | sindaco effettuato a Modulo in fase di € 1600 oltre ad €
31 445 e leggi speciali per da impedimenti di salute domicilio del redisposizione 10 gg. dalla richiesta idem idem Ricorso al TAR no 0 52’ or diritti di segretario generale no
determinate materie ritenuti legittimi richiedente — per la P P ségre?eria salvo
Gl rﬁfg;”: della uso esente per
identificazione del legge
richiedente
Autenticazione di firma
per passaggiodi . Modulo non Per ogni autentica
proprieta di beni mobili Atto di revisto: il e per oani foglio:
registrati (automobili Art. 7, D.L. 4 luglio 2006, n. | Istanza di parte anche autenticazione del rich‘i)edeme’firma - . . . maprca dga bol% dé ;
32 |imbarcazioni, ecc.) T 503 T verbale . funglonarlo per ricevuta 3 gg. dalla richiesta idem idem Ricorso al TAR no €16.00 oltre ad € segretario generale no
mc:irrl]céz?;godal I'apposito registro 0,52 per diritti di
tenuto dall'ufficio segreteria
Legalizzazione di
fotografia .
. Istanza di parte anche . ’ modulo non . .
33 DPR 28 d'ciT5bre 2000, n. verbale presentata Legal}lgfgz:’ggi della previsto; richiesta| Rilascio “a vista” idem idem Ricorso al TAR no nor;rcill Sc?t?;)dfr?c?tl segretario generale no
personalmente 9 verbale P
Cambio di abitazione . ) .
(interno al comune) Provvedimento di Accoglimento
riunione e scissioné accoglimento dell'istanza: 2 gg.
familiare Istanza di parte presentata) dell'istanza o, in dalla richiesta (di
. personalmente o tramite: mancanza dei legge), salvo Ricorso al . .
34 PPR30 mggglo 1989, n. PEC, mail, fax, servizio requisiti: rigetto si irricevibilita o, in idem idem Prefetto e/o al no nor;rcill ?:?t?:d?r?osn segretario generale no
postale o, in mancanza, immediato per mancanza, silenzio Tribunale civile P
d'ufficio irricevibilita o, assenso al 45° giorno
annullamento previo dalla richiesta, salvo
preavviso preavviso di rigetto
Gancellazione Provvedimento di
dall’AIRE — Anagrafe accoglimento Accoglimento
Italiani Residenti deII'istgnza o.in dell'istanza: 2 gg.
ﬁ#iiﬁg;g:: Legge 27 ottobre 1988, n. mancanza dei dalléa r'é’;”ngso(d' Ricorso al non ci sono costi
35 |irasferimento allAIRE | 470 DPR 30 maggio 1989, Istanza di parte requisiti: rigetto si irricge%ibflita s idem idem Prefetto e/o al no per il cittadino segretario generale no
di altro Comune n. 223 immediato per mancanza, silenzio Tribunale civile
irricevibilita o, assenso al 45° giorno
annullamento previo dalla richiesgt]a
preavviso
Cancellazione _
dall'AIRE per Provvedimento
irreperibilita presunta | | eqge 27 ottobre 1988, n Modulo non negativo: non ha Ricorso al
1 oR0 Istanza dell'ufficio Provvedimento di : ! termine massimo ; . non ci sono costi .
36 470 DPR 30 maggio 1989, P : previsto; si N N idm idem Prefetto e/o al no P segretario generale no
n. 223 consolare o d'ufficio cancellazione prowvede d'ufficio bensul QonQ|;|qn| e Triounale civile per il cittadino
termini minimi di
legge
Cancellazione dal’APR Accoglimento
— Anagrafe della dellistanza: 2 gg.
popolazione residente dalla richiesta (di
— per emigrazione . . . legge), salvo Ricorso al . .
37 [|allestero DPR 30 maggio 1989, n. Istanza di parte o d'ufficio Provvedimento di si irricevibilita o, in idem idem Prefetto e/o al no non ¢i sono costi segretario generale no

223

cancellazione

mancanza, silenzio
assenso al 45° giorno
dalla richiesta, salvo

preavviso di rigetto

Tribunale civile

per il cittadino
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modello

Cancellazione dal’APR
— Anagrafe della
popolazione residente

Provvedimento
negativo: non ha

; VAN modulo non termine massimo .
— per irreperibilita DPR 30 magai — ; ; ot N e Ricorso al : :
ggio 1989, n. D'ufficio, anche su Provvedimento di previsto; bensi, condizioni e . . non ci sono costi .
38 223 segnalazione di parte cancellazione provvedimento termini minimi di idem idem EggLig?eeé?vﬁé no per il cittadino segretario generale no
d'ufficio legge: di norma, non
prima di un anno di
accertata irreperibilita
Cancellazione dallAPR P di
del cittadino straniero rovve .|mentr?
per omesso rinnovo negativo: non ha
del permesso di Modu éerm!ne mg.ss.'m.o’ Ri |
; . . . odulo non ensi, condizioni e icorso al . .
39 soggiorno DPR 30 mggglo 1989, n. D'ufficio Prga\l/r\]/cegllr:gg;%dl previsto; si termini minimi di idem idem Prefetto e/o al no nor;rcill SC?’[?:d(i:nOOStI segretario generale no
provvede d'ufficio| legge: dopo sei mesi Tribunale civile P
dalla scadenza del
permesso piu 30
giorni dal preavviso
Denominazione aree di .
circolazione Gielbera della Arch. Marcelletti Chiara — telefono
DPR 30 maggio 1989, n. D'ufficio o su istanza di P . . 0731871755 — Ufficio Urbanistica — : non ci sono costi .
40 223 parte Zgﬁg'go%%rgg%sgg S 90 gg- dalla richiesta mail:c.marcelletti@comune.serradeconti.| Piazza Gramsci n. 21 Ricorso al TAR no per il cittadino segretario generale no
Toponomastica an.it
Er?gzgf]: gglgPR - Provvedimento di Accoglimento
o glazione residente accoglimento dell'istanza: 2 gg.
pop Su istanza di parte dellistanza o, in dalla richiesta (di
h presentata personalmente| mancanza dei legge), salvo Ricorso al . .
41 DPR30 mggglo 1989, n. o tramite: PEC, mail, fax, | requisiti: rigetto si irricevibilita o, in idem idem Prefetto e/o al no nor;rcill Sé(i)t?:d(i:r?osn segretario generale no
servizio postale o, in immediato per mancanza, silenzio Tribunale civile P
mancanza, d'ufficio irricevibilita o, assenso al 45° giorno
annullamento previo dalla richiesta, salvo
preavviso preavviso di rigetto
Iscrizione anagrafica Su istanza di parte Provvedimento di
Bglpl)%lzg?oer?eano della presentata, dopo almeno accoglimento Ricorso al
42 \temporanea DPR30 mggglo 1989 corﬁur?l(;?;)(grggrgg{rigr?:e o) de”rlizt:;cz,?;,:?lvo Si 30 gg. dalla richiesta idem idem P(efetto e/c_> gal no n%r;rc iII Sgi)t?: d(i:r? Os t segretario generale no
tramite: PEC, mail, fax, mancanza dei Tribunale civile
servizio postale requisiti
Iscrizione all’AIRE — Su istanza di parte
S . . Entro 2 gg. dalla
Anagrafe ltaliani presentata personalmente| Provvedimento di .
residenti all’Estero 4I_7%gg|§P2FZ g(t)t c;?;zg;igs%gé o tramite: PEC, mail, fax, accoglimento Coggg;gtséailtgl(ia;no Ricorso al _ _
43 n. 223. Circolare del servizio postgle,_ . dell istanza salvo si all'estero o dalla idem idem Prefetto e/o al no non ¢i sono cost segretario generale no
Ministero delliinterno n. 9 confermata dall'ufficio rigetto per conferma, sempre da Tribunale civile per il cittadino
del 27 aprile 2012, all. 2 | consolare; oppure, su mancanza dei arte del Consolato
P h richiesta diretta dell'ufficio requisiti d%lla fichiesta di art’e
consolare P
Iscrizione all AIRE — Su istanza di parte Entr.
/ . . 0 2 gg. dalla
Ang.lgraf? Itgllana Legge 27 ottobre 1988, n. presentatg personalmente| Provvedimento di richiesta del
residenti allEstero — | 470" DPR 30 maggio 1989, | © framite: PEC, mail, fax, | - accoglimento Consolato italiano Ricorso al . .
44 |per trasferimento n. 223. Circolare del servizio postale, dellstanza salvo si all'estero o dalla idem idem Prefetto e/o al no non C1 SoNo COSH | oo 001210 generale no
dallAIRE di altro Ministero dellinterno n. 9 | ¢onfermata dall'ufficio rigetto per conferma, sempre da Tribunale civile per il cittadino
comune del 27 aprile 2012, all ‘5 |  consolare; oppure, su mancanza dei parte del Consolato
h richiesta diretta dell'ufficio requisiti della richiesta di parte
consolare p
Rilascio Carta
d’ldentita su modulo Regio decreto 18 giugno Modulo non
cartaceo 1931, n. 773 - Regio Su istanza di parte, anche | Rilascio della carta richii)ezz\e/;ﬁttg’fillma 1 giorno dalla Euro 5,42 (5,16 +
decreto 6 maggio 1940, n. verbale, presentata di identita, valida o \ . richiesta o dal . . . 0,36) per diritti di .
45 635 — Legge 21 novembre personalmente dal non valida per L:i%%?l?r;tg ricevimento del nulla idem idem Ricorso al TAR no segreteria (di segretario generale no
1967, n. 1185 - DPR 6 richiedente I'espatrio direttamente in osta, se necessario legge)
agosto 1974, n. 649 ufficio
“Nulla osta” al rilascio Regio decreto 18 giugno
di carta di identita a 1931, n. 773 - Regio .- s i .
itadini residenti y : D'ufficio, su richiesta del |Invio del “nulla osta”|  Modulo non . : ,
46 cittadini residenti, ma | decreto 6 maggio 1940, n. comune di dimora al comune previsto; si 1 giorno dalla idem idem Ricorso al TAR no non ¢i sono costl segretario generale no
temporaneamente 635 — Legge 21 novembre temporanea richiedente prowvede d'ufficio richiesta per il cittadino

dimoranti altrove

1967, n. 1185 - DPR 6
agosto 1974, n. 649
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modello

Rilascio certificati ed
estratti di Stato Civile,
Anagrafe, Elettorale,
leva militare: con ritiro
allo sportello

DPR 3 novembre 2000, n.

Ricorso al TAR.

Per i certificati
anagrafici
elettorali e leva
militare: marca da
bollo da € 16,00
oltre ad € 0,52 per

396 — DPR 30 maggio |Su istanza di parte, anche Rilascio del modulo non : ol g ; . Per i certificati diritti di segreteria, .
47 1989, n. 223 - DPR 20 verbale certificato previsto Rilascio *a vista idem idem anagrafici anche no salvo uso esente segretario generale no
marzo 1967, n. 223 al Prefetto per legge. Per i
certificati e gli
estratti dello stato
civile non ci sono
costi per il
cittadino
Rilascio certificati ed Oltre all'imposta di
estratti di Stato Civile, ’ . bollo e ai diritti
Anagrafe, Elettorale, DPR 3 novembre 2000, n. Su istanza di parte Int\:/loon(fglrﬁggglﬁgto Ricorso al TAR. segreteria (se
leva militare: con 396 — DPR 30 maggio g o modulo non |10 gg. dal ricevimento . . Per i certificati dovuti) il .
48 richiesta di invio al 1989, n. 223 - DPR 20 rﬁ)]rae”sir;t;tgetisir;ge. OZES é corr:EE nzseta 8 ella previsto della richiesta idem idem anagrafici anche no richiedente dovra | S€9" etario generale no
mittente marzo 1967, n. 223 e p menoqcos?osa al Prefetto corrispondere gli
eventuali costi di
spedizione
Rilascio certificati Oltre allimposta di
anagrafici originari e/o bollo (se dovuta) il
storici con ricerca richiedente dovra
d'archivio DPR 3 novembre 2000, n. G pagare diritti
396 — DPR 30 maggio Su istanza di parte Rcllgg%'ga?o'r::\gz ?ael Ricorso al TAR. segreteria per €
1989, n. 223 - DPR 20 |presentata personalmente PR . 45 gg. dal ricevimento . . Per i certificati 5,16 per ogni ;
49 marzo 1967, n. 223 — Legge| o tramite: PEC, mail, fax, ri%?:lljtna U(e:hlisetl?ao sl della richiesta idem idem anagrafici anche no nominativo (la segretario generale no
8 giugno 1962, n. 604, Tab. servizio postale menoqcos?osa al Prefetto meta se il
D, art. 6-bis certificato &
esente da bollo),
oltre agli eventuali
costi di spedizione
Rilascio informazioni Per informazioni
(non certificati) . —
desunte dalla banca _ _ ilascio o invi relative a posizioni i . .
dati anagrafica, di stato DZSF;GS_ng\IéeRm?l’aéem?é)g()ién. Su istanza di parte d ell:I{'Iilr?fso(;lr?w :ﬁ'\?g Igon attive e presenti neI.Ia RlcorsgralleTAR. Non ci sono costi
ivile. el leel presentata personalmente o modulo non banca dati: 5 giorni. ; . . . per i richiedenti, ;
50 |civile, elettorale e leva, 1989, n. 223 - DPR 20 o tramite: PEC. mail. fax la modalita richiesta revisto Per informazioni idm idem informazioni no salvo eventuali segretario generale no
anche ai fini della marzo 1967, n. 223 — DPR servizio postale | © comunque quella P desunte da atli anagrafiche costi di spedizione
verifica dfe"e 28 dicembre 2000, n. 445 P meno costosa pregressi (archiviati): anche al Prefetto P
autocertificazioni A :
Y ficaziont 45 giorni
Rilascio del certificato Accordo europeo del 13
per I'espatrio dei minori dicembre 195F; (G.U. 20 Rilascio del modulo non
dianni 15 febbraio 1989 n 42) B Istanza di parte anche | certificato che deve previsto; 1 giorno dalla non ci sono costi
51 GCircolare del Miﬁistero verbale presentata essere validato dal | documento in grichiesta idem idem Ricorso al TAR no or il cittadino segretario generale no
dellinterno. n. 16 del 31 personalmente Commissariato di |disuso e richiesta P
L P.S. verbale
maggio 2010
Rilascio liste elettorali, | DPR 3 novembre 2000, n.
elenchi anagrafici, altri 396 — DPR 30 maggio | costi di
elenchi nominativi 1989, n. 223 - DPR 20 Estrazione dei dati e riproduzione dei
marzo 1967, n. 223 — DPR . .« .| rilascio dell'elenco L X
icembre , N. - . o anche tramite invio si e ip idm idem icorso a no e segretario generale no
50 28 di bre 2000. n. 445 Istanza di parte, o d'ufficio he tramite invi . 30 gg. dal ricevimento ia id Ri | TAR documenti, anche 9 0g I
. per disposizione di legge N della richiesta su formato digitale
D.Igs. 30 giugno 2003, n al recapito indicato S
196 - b.lgs. 7 marzo 2605, dal richiedente sgir;g g:r’gg%a&'nzu'
n. 82 (CAD) Delibera C.C.
n. 8 del 12.2.2008
\Fligﬁlgcio statistiche ng:_”g"’jeRmsPéem?gog%”' Estrazione e rilascio Non ci sono costi
: .~ dei dati anche o e X
1989, n. 223 - DPR 20 |lIstanza di parte, o d'ufficio D . 30 gg. dal ricevimento . . : per i richiedenti, .
53 marzo 1967, n. 223 — DPR | per disposizione di legge rect;ari?gienlcliqi\éggldal sl della richiesta idem idem Ricorso al TAR no salvo eventuali segretario generale no
28 dicembre 2000, n. 445 — Eichiedente costi di spedizione
Disposizioni ISTAT
Variazioni anagrafiche dul
AIRE - Anagrafe Provvedimento di | Moou0 Non - Ricorso al TAR.
54 Itgllanl resident! ‘It_%:] %eP%ZSO(;tOmbs:gg}gﬁ%S% Istanza dell'ufficio variazione e proexsi\élgtg"u?flicio ? gg;igﬁilégtrg\aoe?ella idem idem In materia no Non ci sono costi segretario generale no
allEstero — a seguito di " 203 ’ consolare aggiornamento della ™ (0 Consolalo anagrafica anche per il cittadino
comunicazioni ) banca dati AIRE al Prefetto

consolari

consolato
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modello

Variazioni anagrafiche
a seguito di nascita,
morte, matrimonio,

Istanza di parte o d'ufficio

Provvedimento di

Ricorso al TAR.

. : P DPR 30 maggio 1989, n. g variazione e . 2 gg. dal ricevimento . . In materia Non ci sono costi .
55 d|vor2|o., campm di . 553 su comunicazione aggiornamento della si della richiesta idem idem anagrafica anche no per il cittadino segretario generale no
professione, titolo di dell'ufficio dello stato civile banca dati APR al Prefetto
studio, rettifica sesso
Richiesta di rettifica di . .
- . . Provvedimento di
generalita da parte dei | DPR 30 maggio 1989, n. variazione e 10 Lo . . .
L e = . . . gg. dal ricevimento . . Ricorso al TAR Non ci sono costi .
56 [cittadini stranieri 223 — Legge 31 maggio Istanza di parte aggiornamento della Si della richiesta idem idem e/o al Prefetto no per il cittadino segretario generale no
1995, n. 218 banca dati APR
Attestazione di Richiesta contestuale
regolarita di soggiorno all'iscrizione
per i cittadini anagrafica: 10 gg. i;n;:cggga( Bcr’]lo
dell'Unione Europea Accertamento dei dalla conclusione del sola in’ caso di
o . requisiti e rilascio procedimento . .
Direttiva della Commissione . dell'attestazione. In . istruttorio successivo . . Ricorso al istanza verbale) di ;
57 Europea 2004/38/CE — Istanza di parte mancanza dei Si alliscrizione idem idem Triounale Civile no Cui una per segretario generale no
D.lgs. 6 febbraio 2007, n. 30 requisiti, rifiuto Richiesta noh listanza e una per
scritto e motivato contestuale all'iscr. ;gtt:gtgzz'or;er g::gl
anag.: 30 giorni dalla di s:e rgteria
presentazione della 9
richiesta
Attestazione di
soggiorno permanente Accertamento dei (2jam€a :c(? 80d ad:)gﬂ?
er i cittadini isiti e rilasci o)
geII’Unione Europea |Direttiva della Commissione d:eellc!:tltsétsltgzrill)isem?n 30 giorni dalla Ricorso al una per l'istanza e
58 Europea 2004/38/CE — Istanza di parte mancanza d ei Si presentazione della idm idem Triounale civile no una per segretario generale no
D.Igs. 6 febbraio 2007, n. 30 requisiti, rifiuto richiesta (di legge) I'attestazione oltre
) e ad € 0,52 per diritti
scritto e motivato di segreteria
Verbale di giuramento Ricevimento del
e trascrizione del giuramento e
decreto di concessione P )
h . .. | trascrizione sull'atto
o conferimento della : Istanza di parte a seguito | .7 " modulo non . . -
59 |cittadinanza italiana Legge 5 febbraio 1992, n. della ricezione d'ufficio del di cﬂtadmanzg del previsto; istanza Sei mesi dalla.notmca idem idem Ricorso al TAR no segretario generale no
91 decreto di del decreto (di legge)
decreto dalla Prefettura . verbale
concessione 0
conferimento della
cittadinanza italiana
E{f:;ﬁgﬂgﬁ?;ﬁa?gla Legge 5 febbraio 1992, n. Provvedimento del
h = 91 - Circolare del Ministero . sindaco Modulo in fase di|30 gg. dal ricevimento ; . : ;
60 fjure sanguinis dell'interno del 8 aprile Istanza di parte riconoscimento della| predisposizione della richiesta idem idem Ricorso al TAR no segretario generale no
1991, n. K.28.1 cittadinanza
Acquisto della
cittadinanza italiana
entro un anno dalla Trascrizione nel
maggiore eta, o, in Legge 5 febbraio 1992, n registro d 20c?eﬁgﬂs)t:tga£re
ogni tempo, in caso di s . ittadi i i icevi . . . ) ]
61 mgancatapricezione 91 - Art. 33 del D.L.. 21 Istanza di parte C'g:ﬁ.'g:i? OZ a ’\g?g éjilsop'(;]sl;sisoeng' 30 gé;élclj : Iriréﬁ?g/g;ento idem idem Ricorso al TAR no pagare mediante | segretario generale no
della comunicazione di giugno 2013, n. 69 dell'accertamento versamento c/c
cui all'art 33 del D.L. del Sindaco pOStale
21 giugno 2013, n. 69
Tenuta e
aggiornamento liste di o ) ] ricorso al TAR -
leva DPR 14 febbraio 1964, n. Sompliazione fste & termini di legge - 1 ficorso awverso le
237 ; legge 31 maggio D'ufficio su Cenfro Documentale Modulo non gennaio - decisioni del Non ci sono costi
62 1975, n. 191; legge 23 | comunicazione dell'ufficio del Distretto previsto; si pubblicazione idem idem Consiglio di leva no er il cittadino segretario generale no
agosto 2004, n. 226; D Igs anagrafe competente per provvede d'ufficio| manifesto - 10 aprile direttamente al P
66/2010 el compilazione lista Ministero della

Difesa
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modello

Riconoscimento delle
sentenze straniere

Artt. 64-67 della legge 31
maggio 1995, n. 218;
Circolare del Ministero di
Grazia e Giustizia 5 aprile
1996, n. 12;Nota del
Ministero di Grazia e
Gisutizia 7 gennaio 1997

Trascrizione nel
registro di

30 gg. dal ricevimento

Ricorso alla Corte
d'Appello ai sensi
dell'articolo 67

non ci sono costi

63 prmﬁ:e/5c())|/s!1:n?e/zi?o(%6|5) :1227; Istanza di parte matrimonio della si della richiesta idem idem o1 8(/j§éla<::)2?%%me no per il cittadino segretario generale no
2501 /2803 d : sentenza straniera e .
el 27 novembre modificato dall'art.
2003; Circolare del 30 Digs 150/11
Ministero dell'Interno 23
giugno 2006, n.24;
art.D.P.R.3 novembre 2000,
n. 396
Convenzioni di
negoziazioni assistita
da avvocati per le
soluzioni consensuali
di separazione .
personale, di At 6 dol DL 12 . .Trasc?zmne
cessazione degli effetti A1l 6 del D.L. 12 settembre) - 1, ueqi0ne da parte integrale o per o . . |
civili o di scioglimento |2014, n. 132, convertito con . . riassunto della . 30 gg. dal ricevimento . . Ricorso al non ci sono costi .
64 del matrimonigo di modificazioni dalla Legge 10 dﬁ%‘g{i‘g&?gﬂ%gi;iﬂgo convenzione nel sl della richiesta idem idem Tribunale Civile no per il cittadino segretario generale no
modifica delle ’ novembre 2014, n. 162 registro degli atti di
condizioni di matrimonio
separazione o di
divorzio
Separazione
consensuale, richiesta
congiunta di
scioglimento o di e .
cessazione dgli effetti , , _ Diritto fisso_di
civili del matrimonio o Art. 12 del D.L. 12 F;?(é?z};(.’”e delfatto Termi dat |mpo_rt(|>|'ma55|?wo
modifica delle - . . i dichiarazione e ermine concordato pari allimposta
iani i senembre 2014, n. 13?’ . Istanza/dichiarazione di dell'atto di conferma . con le parti all'atto . . Ricorso al fissa di bollo .
65 |condizioni di convertito con modificazioni parte con o senza e : si b A idem idem : - no . .| segretario generale no
separazione e divorzio | dalla Leqae 10 novembre renotazione della dichiarazione della dichiarazione Tribunale Civile vigente (art. 11-bis
innanzi all'ufficiale di 23194 n. 162 P nei registri degli atti relativa all' accordo Tab. D) allegata
stato civile o di matrimonio alla L. 8 giugno
1962, n. 604)
Richiesta di
costituzione dell'unione
civile tra persone dello
stesso sesso
a0 gg. il icriesta
. - I di parte, salvo un ; i i
Legge 20/05/2016 n. 76 Istanza di parte con o di costituzione . L . . . Ricorso al non ci sono costi .
66 (artt. 1 - 35) senza prenotazione dell'ur;@tong civile Sl é%rrzgg]%:%pggg r|2 idem idem Tribunale Civile no per il cittadino segretario generale no
costituzione :
dell'unione civile parti
Dichiarazione di
costituzione dell'unione Data indicata nel
civile tra persone dello verbale di richiesta di
stesso sesso costituzione, di norma
Redazione dell'atto 30 giorni successivi
di dichiarazione e data della_
67 Legge 20/05/2016 n. 76 Dichiarazione di parte costituzione no puod essere ridotto idem idem Ricorso al no non ci sono costi segretario generale no

(artt. 1 - 35)

dell'unione civile nei
registri delle unioni
civili

previa comunicazione
dell'ufficiale di stato
civile in caso di
anticipato
completamento
dell'istruttoria.

Tribunale Civile

per il cittadino

Pagina 8




Dichiarazione di
costituzione di
convivenza di fatto

Legge 20/05/2016 n. 76
(artt. 1 - 35)

Regio decreto 18 giugno
1931, n. 773 - Regio

decreto 6 maggio 1940, n. Su istanza di parte, anche

635 — Legge 21 novembre
1967, n. 1185 - DPR 6
agosto 1974, n. 649 — Art.
7-vicies ter, D.L.
31/01/2005, n. 7 - Art. 10
D.L. 19/06/2015, n. 78 -
D.M. 23.12.2015

Art. 5-bis del D.Igs
18/08/2015, n. 142,
aggiunto dal D.L.
17.02.2017, n. 13 conv. in L.
13.04.2017, n. 46

Dichiarazione di parte

annullamento previo

Provvedimento di
accoglimento
dellistanza o, in
mancanza dei
requisiti: rigetto
immediato per
irricevibilita o,

preavviso

verbale, presentata
personalmente dal
richiedente o/e previa
prenotazione sull’Agenda

CIE richiedente, presso il

accettazione pratica.

Rilascio della
ricevuta della
domanda e/o del
riepilogo dati per

Il documento verra
consegnato a
domicilio o, su
indicazione del

comune, tramite

servizio postale,

entro 6 gg. dalla
richiesta

Su istanza del
responsabile della
convivenza anagrafica

Provvedimento di
cancellazione

Si

Si

Si

modello

Accoglimento
dell'istanza: 2 gg.
dalla richiesta (di

legge), salvo
irricevibilita o, in
mancanza, silenzio
assenso al 45° giorno
dalla richiesta, salvo
preavviso di rigetto

idem

idem

Ricorso al
Prefetto e/o al
Tribunale civile

no

non ci sono costi
per il cittadino

segretario generale

no

Per il procedimento di
richiesta della CIE: a
vista o al ricevimento
del nulla osta, se
necessario. Per il
ricevimento del
documento
consegnato a
domicilio tramite
servizio postale: 6
giorni dalla richiesta

idem

idem

Ricorso al
Prefetto e/o al
Tribunale civile

no

Euro 22,21 di cui
€16,79 di
competenza dello
Stato e 5,42 (5,16
piu 0,26) per diritti
comunali introitati
dal comune (salvo
riduzione o
eliminazione)

segretario generale

no

2 gg. dal ricevimento
della richiesta

idem

idem

Ricorso al
Prefetto e/o al
Tribunale civile

no

Non ci sono costi
per il cittadino

segretario generale

no

68
Rilascio carta di
identita elettronica
(CIE)
69
Cancellazione
anagrafica dei
richiedenti protezione
internazionale iscritti in
convivenza
70
Consenso informato e
disposizioni anticipate
di trattamento fine vita
71|(Dat)

Legge n. 219 del 22
dicembre 2017

Su istanza dell'interessato

Rilascio ricevuta

si

Rilascio "a vista"

Utficiale di Stato Civile

Ufficio Servizi
Demografici

Ricorso al
Tribunale Civile

no

Non ci sono costi

Segretario generale
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